Na temelju Clanka 29. Statuta Lokalne razvojne agencije Grada Pakraca , PAK-RA“ (KLASA:
011-03-01/23-01/1, URBROJ: 2177-9-4-01/02-23-01 od 11.travnja 2023.godine), Upravno vijeée
Lokalne razvojne agencije Grada Pakraca ,PAK-RA“, na 2. sjednici odrzanoj dana 14.travnja 2023.
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POSLOVNIK O RADU UPRAVNOG VIJECA
LOKALNE RAZVOJNE AGENCIJE GRADA PAKRACA ,PAK-RA*

l. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim se Poslovnikom o radu Upravnog vije¢a Lokalne razvojne agencije Grada Pakraca
~PAK-RA” (u daljnjem tekstu Poslovnik) ureduje nacin rada Upravnog vijeéa Lokalne
razvojne agencije Grada Pakraca ,PAK-RA“ (u daljnjem tekstu Upravno vijece), prava i
duZnosti, poslovi i zadace Upravnog vije¢a, odrZavanje sjednica i donosenje odluka,
imenovanje radnih i stru¢nih skupina, zapisnici sa sjednica te druga pitanja znacajna za
rad Upravnog vijeca.

Ako pojedino pitanje od vaznosti za rad Vije¢a nije uredeno ovim Poslovnikom, to ¢e
pitanje urediti Vije¢e posebnim aktom.

RijeCi i pojmovi koji se koriste u ovom Poslovniku, a koje imaju rodno znacenje, odnose se
jednako na muski i Zenski rod, bez obzira u kojem su rodu navedeni.

Clanak 2.

Prvu, konstituirajucu sjednicu Upravnog vije¢a saziva gradonacelnik.

Na sjednici iz stavka 1. Ovog ¢&lanka potvrduju se mandati ¢lanova Upravnog vijeca na
nacin da gradonadelnik uvidom u propisanu identifikacijsku javnu ispravu provjeri
identitet izabranih ¢lanova.

Upravno vije¢e ima predsjednika i dva &lana.

Predsjednika i ¢lanove Upravnog vije¢a imenuje gradonaéelnik Grada Pakraca, na vrijeme
od Cetiri godine.

Il. PRAVA | DUZNOSTI PREDSJEDNIKA | CLANOVA UPRAVNOG VIJECA
Clanak 3.

Sastav, izbor, konstituiranje Upravnog vijeca, izbor predsjednika i ¢lanova Upravnog
vijeca, prestanak mandata i razrjeSenje ¢lanova Upravnog vijeca te ovladtenja i djelokrug
rada Upravnog vijeca utvrdeni su zakonom i Statutom Lokalne razvojne agencije Grada
Pakraca “PAK-RA“ (u daljnjem tekstu Agencija) i ovim Poslovnikom.
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Clanak 4.

Upravno vijece radi , razmatra pitanja iz svog djelokruga i odlu¢uje na sjednicama na
nacin i prema postupku koji je odreden ovim Poslovnikom.

U radu sjednice kao gosti mogu prisustvovati osobe koje je pozvao predsjednik Upravnog
vijeca, a koje nisu ¢lanovi Upravnog vijeca, ali bez prava odluivanja.

Clanak 5.

Predsjednik Upravnog vijeca:

zastupa i predstavlja Upravno vijeée

saziva sjednice Upravnog vijeca, predlaze dnevni red, predsjeda sjednicama i potpisuje
akte Upravnog vijeca,

upucuje prijedloge Upravnog vijeca u propisani postupak,

brine o postupku dono3enja opéih akata,

brine o suradnji Upravnog vijeca s ravnateljem,

brine o ostvarivanju prava i izvr§avanju duznosti ¢lanova Upravnog vijeca,

odrzava red na sjednici,

objavljuje rezultate glasovanja na sjednici,

izvjesCuje Upravno vijee o prestanku mandata &lana Upravnog vije¢a te o pocetku
mandata zamjenika ¢lana Upravnog vijeéa,

brine o javnosti rada Upravnog vije¢a,

brine o primjeni odredbi ovog Poslovnika,

obavlja i druge poslove odredene Statutom Agencije i ovim Poslovnikom.

Odredbe ovog ¢lanka o ovlastima predsjednika Upravnog vije¢a odnose se i na osobu koja
ga mijenja u njegovoj odsutnosti.

Predsjednika Upravnog vije¢a u slutaju njegove odsutnosti na sjednici mijenja ¢lan
Upravnog vije¢a kojeg za to ovlasti predsjednik Upravnog vijeéa. U sluéaju kada
predsjednik Upravnog vijeéa nije ovlastio ¢lana Upravnog vije¢a da ga mijenja, sjednicu
saziva njome predsjedava najstariji ¢lan Upravnog vijeca.

Clanak 6.

Clan Upravnog vijeca ima prava i duZnosti utvrdena Statutom, ovim Poslovnikom i
drugim aktima, a osobito:

upoznati se sa djelatno3¢u i opéim aktima Agencije,

prisustvovati sjednicama,

aktivno sudjelovati u radu sjednice (raspravljati, izjaSnjavati se, predlagati donosenje
odluka i drugih akata te razmatrati pojedina pitanja iz djelokruga rada Upravnog vijeca),
traZiti i dobiti podatke od ravnatelja te biti obavijeéteni o radu Agencije

obavljati poslove i zadace koje mu u okviru svog djelokruga rada povjeri Upravno vijece,
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predlagati osnivanje radnih tijela i povjerenstava radi obrade odredenog pitanja i
pripreme akata u okviru nadleznosti Upravnog vijeca,

Cuvati podatke koje sazna u obnasanju duznosti, a koji prema pozitivnim propisima nose
oznaku tajnosti ili se odnose na osobne podatke.

Clanak 7.

Clanu Upravnog vije¢a su dostupni svi sluzbeni materijali, dokumenti i podaci koji se
odnose na pitanja o kojima raspravlja i odlu¢uje Upravno vijece.

Clanak 8.

O prisustvovanju ¢lanova Upravnog vijeca sjednicama vodi se evidencija.

Clan Upravnog vije¢a je duzan odmah u slu¢aju sprije¢enosti prisustvovanja sjednici
Upravnog vijeca obavijestiti predsjednika Upravnog vije¢a i/ili osobu zaduZenu za
administrativne i strucne poslove za Upravno vijece, a najkasnije dan prije odrzavanja
sjednice.

Clanak 9.

Upravno vijece moZe predloZiti gradonacelnici razrjeSenje duZnosti €lana Upravnog vijeca
ako:

sam zatraZzi razrjeSenje

ne ispunjava zadace i obveze ¢lana Upravnog vije¢a

trajno izgubi sposobnost obnasanja duznosti

pravomocnom presudom bude osuden za potinjenje bilo kojeg kaznenog djela

obavlja duZnosti ili poslove koji su nespojivi s duzno$éu &lana Upravnog vijeca ili ako
svojim nesavjesnim ili nepravilnim radom prouzro¢i Agenciji ve¢u $tetu ili veée smetnje u
njezinu radu

zbog drugih opravdanih razloga.

Prije upucivanja prijedloga o razrje3enju gradonacelnici, ¢lanu Upravnog vijeéa Cije se
razrieSenje predlaZe, mora se dati moguénost da se izjasni o razlozima za razrjeSenje.

1R PRIPREMANUJE | SAZIVANJE SJEDNICA
Clanak 10.

Sjednicu Upravnog vijeca saziva predsjednik. Predsjednik Upravnog vije¢a sazvati ce
sjednicu:

ako je na dnevnom redu rje$avanje teme iz nadleznosti Upravnog vijeéa

ako to zahtijeva osnivac ili ravnatelj Agencije.
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Predsjednik Upravnog vije¢a je duZan sazvati sjednicu u roku od 8 dana od podnosenja
zahtjeva, a ako to ne ucini, sjednicu e sazvati podnositelj zahtjeva.

Clanak 11.

Sjednice Upravnog vije¢a odrZavaju se na lokaciji sjedi$ta Agencije. Iznimno, sjednica
Upravnog vije¢a moZe se odrzati i izvan navedene lokacije ako je to uvjetovano razlogom
sazivanja sjednice.

Sjednice Upravnog vijea sazivaju se najmanje tri puta godidnje, a obvezno radi
razmatranja financijskog plana, odnosno godisnjeg izvjestaja o izvrienju proracuna
Agencije, te kada to predlaZe osnivac ili ravnatelj Agencije.

Clanak 12.

Predsjednik Upravnog vije¢a nakon imenovanja Upravnog vije¢a vodi konstituirajucu
sjednicu.

Nakon konstituiranja Upravnog vijeca, a tijekom prvih sjednica, usvaja se Poslovnik o
radu Upravnog vijeca.

Clanak 13.

Predsjednik priprema, saziva i vodi sjednicu Upravnog vije¢a te zajedno s ravnateljem
razmatra materijale za sjednicu.

Prijedlog dnevnog reda sastavlja predsjednik u suradnji s ravnateljem Agencije.

Prilikom utvrdivanja dnevnog reda predsjednik mora utvrditi da se u dnevni red uvrste
pitanja koja se ubrajaju u djelokrug Agencije, koja predstavljaju zakonsku obvezu
Agencije te da tocke dnevnog reda o kojima se odluéuje na sjednici budu obradene,
dokumentirane i obrazloZene na natin da se ¢lanovi Upravnog vije¢a mogu upoznati s
prijedlozima i o istima raspravljati i odlu¢ivati.

Svaki ¢lan Upravnog vijeca i ravnatelj Agencije imaju pravo predloZiti da se odredeno
pitanje uvrsti na dnevni red sjednice, a isto mora biti obrazloeno i u pisanoj formi.
Redoslijed dnevnog reda utvrduje se prema vaznosti i hitnoéi, tako da se na sjednicama
odlu¢uje najprije o vaznijim pitanjima odnosno o pitanjima koji zahtijevaju hitno
rieSavanje.

Clanak 14.

Poziv za sjednicu Upravnog vije¢a se dostavlja ¢lanovima Upravnog vije¢a najmanje 5
dana ranije prije odrZavanja sjednice.

S pozivom za sjednicu Upravnog vije¢a se dostavlja i pripremljeni materijal, koji je
predviden za pojedine toc¢ke dnevnoga reda.
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Iznimno, od odredbe iz stavka 2. ovog ¢lanka, ako za to postoje opravdani razlozi,
¢lanovima Upravnog vije¢a se materijal za pojedinu to¢ku dnevnog reda mozZe dostaviti i
naknadno, a moZe i na samoj sjednici.

Poziv za sjednicu Upravnog vijeca sa materijalima urucuje se elektronickim putem.

Svaki €lan Upravnog vije¢a duzan je poslati potvrdu o primitku poziva i materijala za
sjednicu.

Clanak 15.

Sjednicama Upravnog vijeéa prisustvuju ¢lanovi Upravnog vije¢a te osobe zaduZene za
obavljanje administrativnih i stru¢nih poslova za Upravno vijece.

Predsjednik Upravnog vije¢a i Upravno vije¢e mogu na sjednicu pozvati i izvjestitelje,
odnosno savjetnike za pojedina pitanja o kojima se odluduje, kao i druge osobe koje
mogu pridonijeti radu Upravnog vijeca.

Upravno vijece mozZe odluciti da se o pojedinim pitanjima raspravlja na sjednici na kojoj
prisustvuje samo predsjednik i ¢lanovi Upravnog vijeca.

Clanak 16.

Poziv na sjednicu sadrZi:

o Redni broj sjednice
Datum odrzavanja i vrijeme pocetka sjednice
Mjesto na kojem se sjednica odrzava
Prijedlog dnevnog reda
Datum pisanja poziva
Potpis predsjednika vijeca

O O 0O O O

Clanak 17.

U izuzetno hitnim slu¢ajevima, kada Upravno vijece treba donijeti odluku o pitanjima koja
se ne mogu odgoditi, predsjednik Upravnog vije¢a moze sazvati sjednicu i na drugi natin
(telefonom). U takvim slu¢ajevima sjednica se moZe odriati istog dana.

Iznimno, zbog posebnih okolnosti i hitnog dono3enja odluke sjednica se moZe odriati
putem telefona, video poziva ili drugim uobi¢ajenim putevima komunikacije.

Clanak 18.

Svi predmeti (molbe, Zalbe ili drugi zahtjevi) koji su upuéeni Upravnom vijecu, predaju se
Agenciji u pisanom obliku te se moraju zavesti u urudzbeni zapisnik.



V. ODRZAVANJE SJEDNICE
Clanak 19.

(1) Sjednicu otvara i vodi predsjednik Upravnog vijeca. Ako je predsjednik Upravnog vijeca
sprijeCen sjednicu otvara i vodi njegov zamjenik.

Clanak 20.

(1) Ravnatelj prisustvuje sjednicama i sudjeluje u radu Upravnog vije¢a bez prava
odlucivanja. Osobe koje nisu ¢lanovi Upravnog vijeca, a pozvane su na sjednicu imaju
pravo sudjelovati u radu bez prava odludivanja.

Clanak 21.

(1) Predsjednik otvara sjednicu Upravnog vijeéa i utvrduje nazo¢nost ¢lanova.

(2) Upravno vijece pravovaljano odlu¢uje ako je na sjednici nazo¢na veéina €lanova
Upravnog vijeca.

(3) Ako predsjednik Upravnog vije¢a utvrdi da sjednici nije nazo¢an potreban broj ¢lanova
Upravnog vijeca, utvrditi ¢e da se sjednica odgada.

Clanak 22.

(1) O radu sjednice vodi se zapisnik. Zapisnik moze voditi osoba zaduZena za administrativne
i struCne poslove za Upravno vijeée, a koja nije ¢lan Upravnog vijeca.

(2) U slucaju zatvorene sjednice, predsjednik Upravnog vijeca Ce za pisanje zapisnika zaduZiti
jednog od ¢lanova Upravnog vijeéa.

V. ZAPISNIK S PRETHODNE SJEDNICE
Clanak 23.

(1) Clanovi Upravnog vijeca imaju pravo iznijeti primjedbe na zapisnik prethodne sjednice.

(2) O osnovanosti primjedbe na zapisnik odluuje se na sjednici.

(3) Ako se primjedba prihvati, izvrsiti ¢e se u zapisniku odgovarajuca izmjena.

(4) Zapisnik na koji nisu iznesene primjedbe, odnosno zapisnik sa prihva¢enim primjedbama
smatra se usvojenim.

(5) Usvojeni zapisnik potpisuje predsjednik Upravnog vijeca i zapisnicar.

(6) lzvornici zapisnika ¢uvaju se u Agenciji.
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Clanak 24.

(1) U nastavku sjednice utvrduje se dnevni red sjednice.

(2) Dnevnired sjednice predlaze predsjednik Upravnog vijeca.

(3) Kod utvrdivanja dnevnog reda glasuje se ,za“ ili ,protiv”.

(4) Clanovi Upravnog vije¢a imaju pravo predloZiti izmjene i dopune dnevnog reda koje se
usvajaju glasovanjem.

VI. RAD UPRAVNOG VIJECA NA SJEDNICI
Clanak 25.

Rasprava se odvija po utvrdenom dnevnom redu. Razmatranje svakog pitanja zasniva se na
usmenom izlaganju ili pismenom prijedlogu. Dok se raspravlja o jednoj tocci ne prelazi se na
razmatranje drugih toaka dnevnog reda.

Clanovi Upravnog vije¢a koji Zele ugestvovati u raspravi prijavljuju se predsjedniku Upravnog
vijeca. Predsjednik Upravnog vijeca daje rije¢ ¢lanovima Upravnog vije¢a onim redom kojim
su se prijavili.

O istom pitanju jedan ¢lan Upravnog vije¢a moZe izlagati samo jednom. lzuzetno, predsjednik
Upravnog vije¢a moZe istom ¢&lanu dozvoliti ponovno izlaganje, ako smatra da ¢e time
doprinijeti boljoj raspravi.

VII. ODLUCIVANJE NA SJEDNICI

Clanak 26.

(1) Kada je zavrSena rasprava o pitanju iz pojedine to¢ke dnevnog reda Upravno vijece
donosi odluku, zaklju¢ak ili drugi akt.

(2) Odlukom se ureduju pitanja iz djelokruga rada Upravnog vije¢a koja su od opceg znacaja
za pravne osobe i druge pravne subjekte, odlucuje se o zasnivanju i prestanku radnog
odnosa ravnatelja, donose op¢i akti te utvrduju pitanja od interesa za Agenciju.

(3) Ako uslijedi vise prijedloga za odluku, predsjednik ¢e svaku odluku podnijeti élanovima na
glasovanje, po redoslijedu kako se prijedlozi predlazu.

(4) Zaklju¢kom Upravno vijece zauzima stajaliSte o temama koje razmatra, daje ocjene o
stanju u pojedinim podruéjima te predlaZe ravnatelju poduzimanje odgovaraju¢ih mjera
iz njihova djelokruga.

Clanak 27.

(1) Glasovanje je u pravilu javno. Tajno se glasuje u slu¢aju odredenim propisima ili kada to
Upravno vijece odludi.
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Javno glasanje provodi se dizanjem ruku. Glasovanje dizanjem ruku provodi se na nacin
da predsjednik Upravnog vije¢a poziva ¢lanove Upravnog vije¢a da se izjasne tko je
»2a“prijedlog, tko je ,protiv* prijedloga, odnosno da li se tko suzdrZao od glasovanja.
Predsjednik Upravnog vijeca svaki put utvrduje broj podignutih ruku i glasno priopéava
utvrdeni broj, a zapisnicar taj broj unosi u zapisnik.

Po zavrsenom javnom glasovanju predsjednik utvrduje i objavljuje rezultat glasovanja te
proglasava da li je prijedlog prihvacen ili odbijen.

Clanak 28.

Nakon $to se raspravi utvrdeni dnevni red, predsjednik Upravnog vije¢a zakljucuje
sjednicu.

VIII. ZAPISNIK O RADU SJEDNICE
Clanak 29.

O radu sjednice Upravnog vijeca vodi se zapisnik u koji se unosi tijek rada sjednice,
rezultati glasovanja i odluke donesene na sjednici.

U zapisnik se unose slijedec¢i podaci:

Redni broj sjednice, datum, vrijeme i mjesto odrZavanja sjednice,

Imena prisutnih ¢lanova Upravnog vijeéa

Imena ostalih osoba pozvanih da sudjeluju u radu sjednice,

Dnevni red,

Imena ucesnika u raspravi,

Odluke i zakljucci,

Vrijeme zavrsetka sjednice

Ovjeru predsjednika Upravnog vijeca i zapisnitara

Izvornik zapisnika pohranjuje se u Agenciji i ¢uva trajno.

Zapisnik se dostavlja ¢lanovima Upravnog vijeéa s materijalima za slijedecu sjednicu
Upravnog vijeca.

IX. JAVNOST RADA
Clanak 30.

Javnost rada se ostvaruje objavljivanjem podataka o radu Upravnog vijeca na web stranici
Agencije ili Osnivaca.



X. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 31.

(1) Za primjenu ovog Poslovnika odgovoran je predsjednik Upravnog vije¢a, odnosno u
pojedinom slu¢aju ¢lan Upravnog vijeca koji ga zamjenjuje.

(2) Upravno vijece moze regulirati posebnim aktom pitanja koja nisu utvrdena ovim
Poslovnikom, u skladu sa Zakonom i Statutom.

(3) Ovaj Poslovnik stupa na snagu dan nakon objave na oglasnoj ploci Agencije.

UPRAVNO VIJECE LRA ,PAK-RA”

PREDSJEDNIK:
Pakrac, 14.travnja 2023.godine

KLASA: 011-03-02/23-01/1
URBROJ: 2177-9-4-01/02-23-01

W?
Utvrduje se da je ovaj Poslovnik objavljen na oglasnoj ploci Agencije dana /‘/’f VA, 2023.g.



